立户单位信息变更申请表
	单位名称
	
	单位编号
	

	办理事项
	单位名称变更
	经                                     批准，单位名称由“                               ”变更为“                                 ”，现提出申请，请予以办理。
                           （公章）

                        年     月     日

	
	档案事务管理专员变更
	由于单位员工职务调整，我单位档案事务管理专员由：      （身份证号：                  ）变更为：

        （身份证号：                ），现提出申请，请予以办理。

档案事务管理专员联系方式：                         。
（公章）

                          年     月     日

	备
注
	1、 单位名称变更所需材料：

1、 工商部门或上级监管部门所提供的变更证明复印件（验原件并加盖公章）；
2、 单位新的营业执照副本复印件（验原件并加盖公章）；

3、 立户单位信息变更申请表（填写完整并加盖公章）；
4、 有效存档单位立户合同书原件。
2、 档案事务管理专员变更所需材料：

1、 变更后的单位档案事务管理专员身份证复印件（验原件并加盖公章）；
2、 立户单位信息变更申请表（填写完整并加盖公章）。

3、 有效存档单位立户合同书原件。
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